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ИНСТРУКЦИЯ 

по охране труда 
при работе на сверлильном станке
№ 9
ГЛАВА 1 

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

1. К выполнению работ на сверлильном станке допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие в установленном законодательством порядке медицинский осмотр, инструктаж, стажировку и проверку знаний по вопросам охраны труда.
2. Работник должен знать устройство и правила технической эксплуатации сверлильного станка, назначение и устройство ограждений, предохранительных приспособлений и блокировок, уметь определять неисправности станка и механизмов.
3. При работе на сверлильном станке работник обязан:
3.1. выполнять только ту работу, которая ему поручена, безопасные способы выполнения которой известны, пользоваться только тем инструментом, приспособлением и оборудованием, работе с которыми обучен. При необходимости за разъяснением следует обратиться к непосредственному руководителю работ;
3.2. соблюдать (с учетом специфики выполнения работ) технологические регламенты и нормативы, требования производственного процесса и технологию выполнения работ;
3.3. использовать оборудование, инструмент, приспособления по назначению в соответствии с требованиями эксплуатационных документов предприятий-изготовителя;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3.4. соблюдать требования по охране труда, а также правила поведения на территории университета, в производственных, вспомогательных и бытовых помещениях, режим труда и отдыха, трудовую дисциплину;
3.5. поддерживать чистоту и порядок на территории университета и непосредственно на рабочем месте;
3.6. использовать и правильно применять средства индивидуальной защиты (далее - СИЗ) и средства коллективной защиты в соответствии с условиями и характером выполняемой работы, а в случае отсутствия СИЗ немедленно уведомлять об этом непосредственного руководителя либо иное должностное лицо нанимателя; 
3.7. заботиться о личной безопасности и личном здоровье, а также о безопасности окружающих в процессе выполнения работ либо во время нахождения на территории университета;
3.8. немедленно сообщать работодателю о любой ситуации, угрожающей жизни или здоровью работающих и окружающих, несчастном случае, произошедшем на производстве, оказывать содействие работодателю в принятии мер по оказанию необходимой помощи потерпевшим и доставке их в учреждение здравоохранения;
3.9. немедленно извещать непосредственного руководителя или иное должностное лицо нанимателя о неисправности оборудования, инструмента, приспособлений, транспортных средств, средств защиты, об ухудшении состояния своего здоровья, о нарушении требований по охране труда другими работающими;
3.10. оказывать содействие и сотрудничать с нанимателем в деле обеспечения здоровых и безопасных условий труда;
3.11. выполнять требования пожарной безопасности:
- соблюдать противопожарный режим университета;
- знать сигналы оповещения о пожаре и порядок действий при пожаре;
- уметь применять первичные средства пожаротушения, средства самоспасения и знать места их расположения; 
- не загромождать доступ к противопожарному инвентарю, пожарным гидрантам и запасным выходам; 
- не совершать действий, которые могут привести к возникновению пожара. Курение на объектах и территории университета запрещено.
3.12. знать и соблюдать требования личной гигиены;
3.13. исполнять другие обязанности, предусмотренные законодательством об охране труда.
4. На работника в процессе работы на сверлильном станке могут воздействовать следующие вредные и (или) опасные производственные факторы:
- движущиеся и вращающиеся части оборудования;
- передвигающееся изделия, заготовки, материалы;
- острые кромки, заусенцы и шероховатость на поверхностях инвентаря, инструмента, заготовок, изделий;
- повышенная или пониженная температура поверхностей оборудования, заготовок, материалов;
- падение предметов;
- скользкость пола;
- повышенная загазованность и запыленность воздуха рабочей зоны;
- повышенные уровни шума и вибрации на рабочем  месте;
- недостаточная освещенность рабочей зоны;
- разрушающиеся конструкции;
- физические перегрузки;
- отлетающие частицы материалов;
- повышенное значение напряжения в электрической цепи, замыкание которой может произойти через тело человека.
5. При выполнении работы на сверлильном станке работник должен использовать СИЗ, выдаваемые в соответствии с установленными нормами по основной профессии рабочего (должности специалиста). Для предохранения лица и глаз от отлетающей стружки, осколков, искр, пыли и т.д. работнику дополнительно выдаются защитные щитки или очки, респиратор защитный. Не разрешается работать на сверлильном станке в обуви легкого типа (сандалиях, босоножках, тапочках и т.д.)
6. Работник имеет право отказаться от выполнения порученной работы в случае возникновения непосредственной опасности для жизни и здоровья его и окружающих до устранения этой опасности, а также при непредставлении ему СИЗ, непосредственно обеспечивающих безопасность труда.
При отказе от выполнения работы по указанным основаниям работник обязан незамедлительно письменно сообщить нанимателю либо уполномоченному должностному лицу нанимателя о мотивах такого отказа, подчиняться правилам внутреннего трудового распорядка, за исключением выполнения вышеуказанной работы.
7. Во избежание действий, создающих угрозу для своей жизни или здоровья, а также для жизни или здоровья работающих и окружающих  не допускается появление на работе работающих в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, а также распитие спиртных напитков,  употребление наркотических  средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических веществ в рабочее время или по месту работы. 

ГЛАВА 2

ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

8. Проверить исправность СИЗ на отсутствие внешних повреждений. Надеть исправные СИЗ, соответствующие выполняемой работе (специальную одежду застегнуть на все пуговицы, длинные волосы убрать под головной убор).
9. Осмотреть рабочее место, убрать предметы, которые могут помешать безопасному выполнению работы, освободить проходы. Пол должен быть чистым, сухим, нескользким, без углублений и выступающих предметов. Убрать из-под ног и с проходов инструменты, приспособления, материалы, изделия, отходы, тару и другие предметы;
10. Расположить инструмент, приспособления, инвентарь и материалы таким образом, чтобы обеспечить безопасное выполнение работы.

11. Подготовить рабочее место к работе и проверить:

- достаточность освещения рабочего места;

- комплектность исправность оборудования, приспособлений и инструмента;

- эффективность работы вентиляционных систем;

- исправность устройств: предохранительных, тормозных, автоматического контроля, сигнализации;

- состояние исходных материалов, заготовок, комплектующих изделий.
12. Удостовериться в наличии и исправности подножной решетки. Она должна быть сухой, нескользкой и устойчиво лежать на полу.

13. Для закрепления заготовок подготовить исправные и устойчивые инвентарные приспособления (столы, тиски и т.д.), а также тару для стружки и обрезков. Заготовки, подлежащие обработке, располагаются в одной плоскости со столом станков или невдалеке от них.

14. Предварительно очистить просверливаемые детали от ржавчины, окалины и т.п.

15. Отрегулировать местное освещение так, чтобы рабочая зона была хорошо освещена, но свет не слепил глаза.

16. Проверить:

- наличие и исправность ограждений в опасных местах, а также заземление (зануление) сверлильного станка;

- наличие необходимого инструмента, приспособлений, их исправность. Насечка губок тисков должна быть несработанной;

- исправность и прочность крепления груза на тросе противовеса;

- работу сверлильного станка на холостом ходу: при этом убедиться в исправности органов управления: электрических кнопочных устройств, тормозов, фиксации рычагов включения и переключения, исключающих возможность самопроизвольного переключения с холостого хода на рабочий;

- возвращение шпинделя в исходное положение после его подачи.

17. Убедиться в том, что системы смазки и охлаждения работают бесперебойно.

18. При установке сверлильного инструмента проверить:

- правильность заточки инструмента для обработки данного материала;

- крепление сверла в патроне и правильность его центрирования с осью шпинделя станка. Применять сверла с правильной заточкой.

19. Надежно закрепить обрабатываемый материал на станке.
20. При обнаружении нарушений требований по охране труда поставить в известность непосредственного руководителя для принятия мер по их устранению. До устранения выявленных нарушений к работе не приступать.
ГЛАВА 3

ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТЫ

21. Выполнять только ту работу, которая поручена непосредственным руководителем.

22. Не отвлекаться самому и не отвлекать от работы других работающих.

23. Содержать рабочее место в чистоте и порядке, не допускать загромождения рабочих мест, проходов и проездов.

24. Не прикасаться к подвижным частям производственного оборудования, передвигающимся изделиям, заготовкам, материалам.

25. Не прикасаться к неизолированным проводам, контактам, соединениям и другим токоведущим частям.
26. Все детали устанавливать в соответствующие приспособления (тиски, кондукторы и т.п.). закрепляемые на столе (плите) сверлильного станка, и крепиться в них. К столу станка тиски необходимо крепить болтами, соответствующими размеру паза стола; возможно также крепление деталей прижимными планками, упорами и т.п.

Для крепления тонкого листового металла следует применять специальные приспособления (гидравлические, рычажные и др.). При сверлении мелких деталей необходимо удерживать их ручными тисками.
27. Установка и снятие обрабатываемых деталей во время работы станка допускаются только при использовании специальных позиционных приспособлений, обеспечивающих полную безопасность работы.
При отсутствии устройства возвращения шпинделя в исходное положение установка и снятие деталей должны производиться только после отключения и полной остановки станка.
28. При закреплении инструмента в шпинделе с помощью клиньев, винтов, планок и других устройств эти элементы не должны выступать за пределы шпинделя. Если есть выступающие части, необходимо их оградить.

29. Во время работы не наклоняться близко к шпинделю и режущему инструменту.

30. Режущий инструмент подводить к обрабатываемой детали постепенно, плавно, без удара.

31. При ручной подаче сверла и при сверлении напроход или мелкими сверлами не нажимать сильно на рычаг. При автоматической подаче не допускать подач, превышающих указанные в паспорте на станок.


32. Сверлить отверстия в вязких металлах следует спиральными сверлами со стружкодробильными каналами.

33. Для съема инструмента необходимо применять специальные молотки и выколотки, изготовленные из материала, от которого не отделяются частицы при ударе.

34. Во избежание травмирования запрещается:

- вставлять или вынимать сверло или другой инструмент из шпинделя, поправлять патрон и сверло, а также снимать с них стружку и прикасаться к ним руками до полного прекращения вращения. Удалять сверла из шпинделя следует специальным клином, который нельзя оставлять в пазу шпинделя;
- надевать ремни передач при включенном электродвигателе;

- тормозить станок нажимом руки на шпиндель или патрон;

- сдувать стружку со стола станка. Стружка из просверленных отверстий удаляется гидравлическим способом, магнитами, металлическими крючками и др. только после остановки станка и отвода инструмента;
- придерживать обрабатываемую деталь руками;

- использовать на станках инструмент с забитыми или изношенными конусами и хвостовиками;

- проверять рукой остроту режущих кромок инструмента во время работы станка, глубину отверстия и выход сверла из отверстия в детали, охлаждать сверла мокрой тряпкой;
- подводить трубопровод эмульсионного охлаждения к инструменту или производить его крепление, а также переналадку станка во время работы;

- производить переналадку станка во время работы;

- работать в рукавицах или перчатках при сверлении. Установка и снятие деталей производится в рукавицах только после остановки станка.

35. При сверлении глубоких отверстий для удаления стружки без остановки станка сверло периодически выводится из отверстия.

36. При сверлении сквозных отверстий в тот момент, когда сверло подходит к выходу, необходимо выключить механическую подачу и досверливать отверстие с замедленной ручной подачей.

37. Удалять стружку из просверленных отверстий необходимо крючком, щеткой или магнитом после остановки станка и отвода инструмента.

ГЛАВА 4
ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ
38. Выключить подачу и отвести режущий инструмент от детали.

39. Остановить станок и отключить электродвигатель от сети.

40. Смазать трущиеся части станка.

41. Сложить готовые детали и заготовки в определенное место.

42. Инструмент и приспособления убрать в отведенное место.


43. Привести в порядок рабочее место, очистить станок от стружки. Для удаления стружки пользоваться крючками и щетками.


44. Использованные обтирочные материалы необходимо убрать в специальные металлические ящики с крышками.


45. Снять средства индивидуальной защиты, очистить их от загрязнений и убрать в отведенное для хранения место.


46. Сообщить непосредственному руководителю о недостатках, влияющих на безопасность труда, выявленных во время работы.

ГЛАВА 5

    ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

47. Аварийная ситуация может возникнуть в случае:
- заклинивания инструмента, поломки хвостовика сверла или другого инструмента;

- ослабления крепления патрона сверла и детали;

- захвата одежды вращающимся шпинделем;

- вылета детали из крепления приспособления;

- попадания стружки на открытые части тела;

- самовозгорания заготовки;

- поражения электротоком.


48. В случае возникновения аварийной ситуации следует:

- по возможности устранить причину её возникновения, немедленно отключив  источник аварийной ситуации;

       - оповестить об опасности окружающих людей;

- прекратить все работы, не связанные с ликвидацией аварии;

- принять меры по предотвращению развития аварийной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;

- выйти самому и обеспечить вывод людей из опасной зоны, если есть опасность для их здоровья и жизни;

- о случившемся сообщить непосредственному руководителю или иному уполномоченному должностному лицу работодателя.
49. При захвате обтирочного материала, одежды вращающимися частями станка или деталями не следует пытаться их вытянуть, необходимо немедленно остановить станок и освободить захваченные предметы, проворачивая при этом патрон вручную.
50. Если изделие проворачивается на столе вместе со сверлом, не пытайтесь придерживать его рукой, следует остановить станок, сделать нужное исправление или взять соответствующее приспособление.
51. Возобновление работы допускается только после устранения причин, приведших к аварийной ситуации и (или) несчастному случаю.

52. В случаях возникновения пожара или загорания работник обязан:

- прекратить работу; 

- приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения и одновременно сообщить о происшествии непосредственному руководителю или другому должностному лицу;

- при невозможности устранения очага пожара необходимо сообщить о нем в пожарную службу по телефону «101» или «112», указав адрес университета, место пожара;

- задействовать систему оповещения о пожаре, принять меры по обеспечению безопасности и  эвакуации людей. В первую очередь эвакуировать людей, а затем – документы и предметы, представляющие наибольшую материальную ценность. 

53. При несчастном случае на производстве необходимо: 

- принять меры по предотвращению воздействия травмирующих факторов на потерпевшего, оказанию потерпевшему первой помощи, вызову на место происшествия медицинских работников по телефону «103» или доставке потерпевшего в организацию здравоохранения;

- сообщить о несчастном случае непосредственному руководителю или другому должностному лицу; 

- обеспечить до начала расследования сохранность обстановки, если это не представляет опасности для жизни и здоровья людей.
54. В случае получения травмы и (или) внезапного ухудшения здоровья (усиления сердцебиения, появления головной боли и другого) работник должен прекратить работу, сообщить об этом непосредственному руководителю или другому должностному лицу и при необходимости обратиться к врачу.
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