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ИНСТРУКЦИЯ                         
по охране труда 
для сторожа, контролера на КПП 
№ 17
	



ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

1. К выполнению работ по профессии сторож, контролер на КПП допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие в установленном законодательством порядке медицинский осмотр, инструктаж, стажировку и проверку знаний по вопросам охраны труда.  
2. Сторож, контролер на КПП обязан:
2.1 выполнять только ту работу, которая ему поручена, безопасные способы выполнения которой ему известны, пользоваться только тем инструментом, приспособлениями и оборудованием, работе с которыми обучен. При необходимости за разъяснением следует обратиться к непосредственному руководителю работ;
2.2. соблюдать (с учетом специфики выполнения работ) технологические регламенты и нормативы, требования производственного процесса и технологию выполнения работ;
2.3. использовать оборудование, инструмент, приспособления по назначению в соответствии с требованиями эксплуатационных документов предприятий-изготовителей;
2.4. соблюдать требования по охране труда, а также правила поведения на территории университета, в производственных, вспомогательных и бытовых помещениях, режим труда и отдыха, трудовую дисциплину;
2.5. поддерживать чистоту и порядок на территории университета и непосредственно на рабочем месте;
2.6. использовать и правильно применять средства индивидуальной защиты (далее - СИЗ) и средства коллективной защиты в соответствии с условиями и характером выполняемой работы, а в случае отсутствия СИЗ немедленно уведомлять об этом непосредственного руководителя либо иное должностное лицо нанимателя; 
2.7. заботиться о личной безопасности и личном здоровье, а также о безопасности окружающих в процессе выполнения работ либо во время нахождения на территории университета;
2.8. немедленно сообщать работодателю о любой ситуации, угрожающей жизни или здоровью работающих и окружающих, несчастном случае, произошедшем на производстве, оказывать содействие работодателю в принятии мер по оказанию необходимой помощи потерпевшим и доставке их в учреждение здравоохранения;
2.9. немедленно извещать непосредственного руководителя или иное должностное лицо нанимателя о неисправности оборудования, инструмента, приспособлений, транспортных средств, средств защиты, об ухудшении состояния своего здоровья, о нарушении требований по охране труда другими работающими;
2.10. оказывать содействие и сотрудничать с нанимателем в деле обеспечения здоровых и безопасных условий труда;
2.11. выполнять требования пожарной безопасности;
соблюдать противопожарный режим университета;
знать сигналы оповещения о пожаре и  порядок действий при пожаре; уметь применять первичные средства пожаротушения, средства 
самоспасения и знать места их расположения; 
не загромождать доступ к противопожарному инвентарю, пожарным гидрантам и запасным выходам; 
не совершать действий, которые могут привести к возникновению пожара. Курение запрещено на объектах и территории университета;
2.12. знать и соблюдать требования личной гигиены;
2.13. исполнять другие обязанности, предусмотренные законодательством об охране труда.
	3. На сторожа, контролера на КПП в процессе труда могут воздействовать следующие вредные и (или) опасные производственные факторы:
- недостаточна освещенность рабочего места;
- неисправность электрооборудования и электросетей;
- повышенная опасность в результате совершения противоправных 
действий сторонними лицами;
- повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны;
- нервно-психические перегрузки;
4. Сторож, контролер на КПП обеспечивается средствами 
индивидуальной защиты согласно утвержденным нормам бесплатной выдачи СИЗ по профессии и видам работ: 
	Наименование профессии рабочего
	Наименование СИЗ
	Маркировка СИЗ по
защитным свойствам
	Норма выдачи

	Сторож 
Контролер на 
КПП
учебного 
корпуса №№ 4,5

Сторож
(хозяйственный двор)


Сторож 
(спортивный 
комплекс)


Сторож
(ТКОП 
«Столовая БГТУ»

	В неотапливаемый период 
Куртка х/б на утепляющей прокладке


Зимой на наружных работах
Куртка х/б на утепляющей прокладке

Зимой на наружных работах
Куртка х/б на утепляющей прокладке

В неотапливаемый период 
Зимой на наружных работах 
дополнительно: 
Куртка х/б на утепляющей прокладке
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	5. Сторож, контролер на КПП имеет право отказаться от выполнения порученной работы в случае возникновения непосредственной опасности для жизни и здоровья его и окружающих до устранения этой опасности, а также при непредставлении ему СИЗ, непосредственно обеспечивающих безопасность труда.
При отказе от выполнения работы по указанным основаниям работник обязан незамедлительно письменно сообщить нанимателю либо уполномоченному должностному лицу нанимателя о мотивах такого отказа, подчиняться правилам внутреннего трудового распорядка, за исключением выполнения вышеуказанной работы.
6. Во избежание действий, создающих угрозу для своей жизни или здоровья, а также для жизни или здоровья работающих и окружающих не допускается появление на работе работающих в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, а также распитие спиртных напитков, употребление наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических веществ в рабочее время или по месту работы. 

ГЛАВА 2
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

7. Осмотреть рабочее место, привести его в порядок, убрать лишние и мешающие работе предметы.
8. Совместно со сменяющимся работником обойти охраняемый объект и убедиться в состоянии объекта охраны. О замечаниях сделать отметку в сменном журнале. Уточнить телефоны оповещения при чрезвычайных ситуациях (пожар, авария и т.п.)
- ознакомиться с записями в сменном журнале, все неясные вопросы выяснить у сменщика и непосредственного руководителя.
9. Проверить исправность средств сигнализации и связи, дежурного освещения, средств пожаротушения. 
10. Убедиться в укомплектованности медицинской аптечки, исправности запирающих устройств дверей, окон, ограждений, решеток, наличие замков, пломб и т.п.
11. Проверить наличие и исправность переносного электрического фонаря, а также комплектность ключей от всех дверей.
11. Проверить, чтобы все эвакуационные выходы, коридоры, тамбуры, лестничные клетки были свободны, убедиться в возможности быстрого и беспрепятственного открытия всех дверей.
12. При обнаружении нарушений требований по охране труда поставить в известность непосредственного руководителя для принятия мер по их устранению. До устранения выявленных нарушений к работе не приступать.

ГЛАВА 3
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ

13. Работник при несении службы обязан:
- безотлучно находиться на объекте;
- периодически обходить объект;
14. При наступлении темного времени суток работник обязан включить наружное освещение территории объекта и дежурное в местах общего пользования здания.
15. Перед выходом из освещенного помещения на неосвещаемую территорию объекта в темное время суток необходимо выключить свет, подождать 5-7 минут, пока зрение адаптируется к темноте, включить фонарь и после этого выйти из помещения.


16. Во время дождя, гололеда, в темноте следует двигаться только шагом.
17. Постоянно следить за работой приборов охранной и пожарной сигнализации, Услышав необычный шум (звук от падения предметов, другие необычные звуки и т.п.) следует осветить предполагаемое место происшествия, осмотреться, наметить безопасный путь и после этого следовать к нему для выяснения причин его происхождения.
18. Работнику запрещается:
- спать во время несения дежурства, смотреть телевизор, включать громко радио, заниматься посторонними делами;
- использовать для обогрева самодельные электронагревательные приборы;
- покидать пост либо передавать его охрану другим лицам, без указания непосредственного руководителя;
- использовать обогревательные приборы для сушки спецодежды, обуви, иных предметов и изделий;
- хранить в сторожевом помещении запасные части, инструмент, горюче-смазочные материалы и иные посторонние предметы, применять для освещения и отопления опасные и неисправные приборы;
- входить в опасные зоны;
- пускать на ночлег посторонних лиц;
- употреблять на посту алкогольные напитки и наркотики;
- нарушать правила трудового внутреннего распорядка.

ГЛАВА 4
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

19. Привести в порядок рабочее место, передать его сменяющемуся сторожу в установленном порядке.
20. Инвентарь, инструменты, лестницы и т.п. убрать в отведенные для них места хранения.
21. Снять специальную одежду и другие средства индивидуальной защиты и убрать их в установленные места хранения.
22. Если работа выполнялась в нерабочее время, проверить выключены ли электроприборы, газ, вода, вентиляция, освещение.
23. Сообщить непосредственному руководителю о недостатках, влияющих на безопасность труда, выявленных во время работы.

ГЛАВА 5
ТРЕБОВАНИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

24. В случае возникновения аварийной ситуации следует:
- прекратить все работы, не связанные с ликвидацией аварии;

- о случившемся сообщить непосредственному руководителю;
- обеспечить вывод людей из опасной зоны, если есть опасность для их здоровья и жизни;
- принять меры по оказанию первой помощи (если есть потерпевшие);
- принять меры по предотвращению развития аварийной ситуации и воздействия травмирующих факторов на других лиц;
- осуществлять другие действия, предусмотренные планом локализации и ликвидации инцидентов и аварий или планом действия при ЧС структурного подразделения.
Работу возобновлять только после устранения причин, приведших к аварийной ситуации.
25. При появлении дыма, запаха горелой изоляции и др. электроустановок, электропроводки необходимо отключить их от питающей сети.
При обнаружении пожара:
Незамедлительно сообщить  по телефонам 101 или 112 либо непосредственно в пожарное аварийно-спасательное подразделение адрес и место пожара;
принять возможные меры по оповещению людей и их эвакуации, а также тушению пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения. Пламя в электроустановках следует тушить углекислотными или порошковыми огнетушителями. Не допускать применять воду для тушения электрооборудования, находящегося под напряжением.
доложить о случившемся непосредственному руководителю.
26. Оказывать первую помощь потерпевшим при аварии, в результате травмирования, отравления или внезапного заболевания в соответствии с требованиями Правил оказания первой помощи потерпевшим.
27. При несчастном случае работающий обязан:
принять меры по предотвращению воздействия травмирующих факторов на потерпевшего, оказанию ему первой помощи, вызову на место происшествия медицинских работников по телефону 103 или доставке потерпевшего в учреждение здравоохранения;
немедленно сообщить о происшедшем (или попросить это сделать другого работающего) непосредственному руководителю или другому должностному лицу;
обеспечить сохранность обстановки на момент аварии или несчастного случая, если это не предоставляет опасности для жизни и здоровья окружающих; в противном случае зафиксировать ее путем составления схем, протокола, фотографирования и т.п.
Работу возобновлять только после устранения причин, приведших к несчастному случаю.

28. В случае получения травмы и (или) внезапного ухудшения здоровья (усиления сердцебиения, появления головной боли и другого) работник должен прекратить работу, сообщить об этом непосредственному руководителю или другому должностному лицу и при необходимости обратиться к врачу.
29. При обнаружении в нерабочее время посторонних лиц на территории, следов проникновения в охраняемые помещения (повреждение пломб, замков, взлома окон, дверей и т.п.):
- немедленно сообщить об этом по телефону в дежурную службу РУВД  или по телефону 102, своему непосредственному руководителю или  представителю администрации;
- усилить наблюдение за помещениями и постараться обеспечить сохранность следов проникновения посторонних лиц и вещественных доказательств;
- по возможности самостоятельно или совместно с нарядом милиции принять меры по задержанию посторонних лиц.


СОГЛАСОВАНО                                                  Начальник отдела охраны
Начальник отдела ОТ,ПБиГО                             и безопасности 
_______________ А.Н. Рыкунов                          ___________ В.П. Дорошко
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