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ИНСТРУКЦИЯ 

О ПОРЯДКЕ ПОДГОТОВКИ РАБОТНИКОВ УНИВЕРСИТЕТА
ПО ВОПРОСАМ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

И ПРОВЕРКИ ИХ  ЗНАНИЙ  В ДАННОЙ СФЕРЕ

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Инструкция  устанавливает  порядок  подготовки  работников  по вопросам пожарной безопасности и проверки их знаний в данной сфере, включая порядок проведения  противопожарного  инструктажа,  порядок  проведения  подготовки  по программе  пожарно-технического  минимума  (далее –  ПТМ),  категории  работников, подлежащих обязательной подготовке по этой программе

2. Для  целей  настоящей  Инструкции  применяются  термины  и  их  определения  в значениях,  установленных  Декретом  Президента  Республики  Беларусь  от  23 ноября 2017 г.  № 7.

3. Подготовка работников университета по  вопросам  пожарной  безопасности  

осуществляется путем проведения противопожарных инструктажей и (или) освоения программ пожарно-технического минимума (далее – ПТМ), утвержденных постановлением Министерства по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь от 2 мая 2018 г. № 30 «Об утверждении программ пожарно-технического минимума».
ГЛАВА 2

ПРОТИВОПОЖАРНЫЙ ИНСТРУКТАЖ

4. Устанавливаются следующие виды противопожарных инструктажей:

  вводный; 
  первичный; 
  повторный; 
  внеплановый; 
целевой.
5. Противопожарные  инструктажи работников структурных подразделений 

проводятся руководителями структурных подразделений,   назначенными приказом ректора БГТУ ответственными за пожарную безопасность в структурном подразделении, и прошедшими подготовку по соответствующей программе ПТМ,     с использованием общеобъектовой инструкции по пожарной безопасности. 
6. При  проведении  вводного  противопожарного  инструктажа  работник 

ознакамливается с местными условиями труда, противопожарным режимом и вопросами программы вводного противопожарного инструктажа, утвержденной ректором.
Вводный противопожарный инструктаж проводится руководителем структурного подразделения:
- с лицами, принимаемыми на постоянную или временную работу в БГТУ, независимо от их образования, стажа работы по данной должности служащего (профессии рабочего);
- с работниками сторонних организаций, в том числе командированными, при участии их в производственном процессе или выполнении работ (оказании услуг) на территории университета; 
- с обучающимися, впервые прибывшими в университет для прохождения производственного обучения (практики, стажировки).
Вводный противопожарный инструктаж  регистрируется в Журнале регистрации  противопожарных инструктажей с подписями инструктирующего и инструктируемого (Приложение 1). 
7. При  проведении  первичного  противопожарного  инструктажа  работнику 

указываются  места  размещения  средств  противопожарной  защиты  и  пожаротушения, средств  связи  и  самоспасения.

 Первичный противопожарный инструктаж проводится руководителем 
структурного подразделения с:
- работниками (лицами), прошедшими вводный противопожарный инструктаж и прибывшими к месту работы (производственного обучения, практики, стажировки);
- работниками, перемещенными на новое рабочее место, в случае, если пожарная опасность и (или) требования правил пожарной безопасности для нового рабочего места отличаются от прежних.
Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно на рабочем месте по Общеобъектовой инструкции о мерах пожарной безопасности в БГТУ с обязательной демонстрацией технических средств противопожарной защиты, первичных средств пожаротушения, связи.
8. В  ходе  повторного  противопожарного  инструктажа  работник  ознакамливается  с вопросами  пожарной  безопасности  в  объеме,  предусмотренном  для  первичного противопожарного инструктажа.

Целью проведения повторного противопожарного инструктажа является повторение и закрепление требований по обеспечению пожарной безопасности в организации для формирования долговременных устойчивых знаний у работника.
Повторный противопожарный инструктаж проводится со всеми работниками не реже одного раза в год.

Повторный  противопожарный  инструктаж  работников,  связанных  с  проведением  пожароопасных, в том числе огневых  работ, проводится не реже одного раза в полугодие.
9. Внеплановый  противопожарный  инструктаж  работников университета 
проводится  в  целях  актуализации знаний  и  ознакомления  с  новой  информацией  в  области  обеспечения  пожарной безопасности в следующих случаях:
при изменении законодательства в области пожарной безопасности – с работниками, чья деятельность связана с выполнением новых (измененных) требований;
при  изменении  технологического  процесса  или  иных  факторов,  влияющих  на пожарную безопасность, – в объеме требований, касающихся процессов или факторов;

при  выявлении  нанимателем (руководителем  структурного подразделения),  либо  лицом,  ответственным  за пожарную  безопасность  университета (руководителями  структурных  подразделений),  нарушений  требований  пожарной  безопасности  и (или) недостаточного уровня знаний по пожарной безопасности у работников;

после  произошедших  пожаров  (загораний)  в  университете  или поступления  информационных  материалов  о  пожарах  (взрывах),  произошедших  на аналогичных объектах, – со всеми работниками;

при  перерыве  в  работе  по  должности  служащего (профессии рабочего)  более  6  месяцев подряд –  со  всеми  работниками, у которых прерывалась работа. 

При  изменении  технологического  процесса  или  иных  факторов,  влияющих  на пожарную  безопасность,  внеплановый  противопожарный  инструктаж  и  последующая проверка  знаний  по  пожарной  безопасности  в  части  соответствующих  изменений проводятся с теми работниками, чья деятельность связана с осуществлением измененного технологического процесса.
10. При  проведении  целевого  противопожарного  инструктажа  проводится ознакомление  работника  (иных  лиц)  с  основными  требованиями  по  обеспечению пожарной безопасности в объеме, необходимом для:

- выполнения разовых работ, не связанных с прямыми обязанностями по занимаемой должности служащего (профессии рабочего);

- ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, аварий;

- производства работ, на которые оформляется наряд-допуск;

- посещения  субъекта  хозяйствования  иными  лицами,  не  являющимися  его работниками, в познавательных целях.

Целевой  противопожарный  инструктаж  проводится  до  прибытия  на  место 

проведения работ.

В случае проведения целевого инструктажа с лицами, выполняющими огневые работы по наряду-допуску, отметка о его проведении производится в наряде-допуске.
11. О  проведении  противопожарных  инструктажей  делаются  записи  в  журнале регистрации  противопожарных  инструктажей


12. При  проведении  регистрации  внепланового  противопожарного  инструктажа  в графе  5  журнала  регистрации  противопожарных  инструктажей  дополнительно указывается причина его проведения.


Журнал  регистрации  противопожарных  инструктажей  должен  быть  пронумерован, прошнурован и заверен подписью руководителя структурного подразделения.

Проведение  противопожарных  инструктажей  подтверждается  подписями  лиц, проводивших и прошедших инструктажи.

13. Противопожарные  инструктажи  (кроме  целевого)  должны  завершаться проверкой знаний. Проверку знаний осуществляет лицо, проводившее противопожарный  инструктаж.

Проверка  знаний  проводится  в  объеме  проведенного  противопожарного 

инструктажа в форме письменного или устного опроса либо тестирования, в том числе с  использованием программных средств.
ГЛАВА 3

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ПО ПРОГРАММЕ ПТМ

14. Обязательной подготовке по программе ПТМ подлежат:

- работники, ответственные за пожарную безопасность университета  и его структурных подразделений;

- работники, ответственные за подготовку и (или) проведение огневых работ;

- работники – исполнители огневых работ;

- работники, работа по должности служащего (профессии рабочего) которых связана с  хранением,  перемещением,  применением  горючих  газов,  легковоспламеняющихся жидкостей,  взрывоопасных  пылей,  твердых  легковоспламеняющихся  веществ  и материалов;

- члены  внештатных пожарных формирований из числа работников университета;

-  работники, на которых возложены обязанности по проведению противопожарного инструктажа.  
15. Подготовка  работников  по  программе  ПТМ  проводится  не  позднее  одного месяца  после  их  приема  на  работу  и  не  реже  одного  раза  в  3 года.

Подготовка работников, ответственных за подготовку и (или) проведение огневых работ, работников – исполнителей огневых работ, работников, работа по должности служащего (профессии рабочего) которых связана с хранением, перемещением, применением горючих газов, легковоспламеняющихся жидкостей, взрывоопасных пылей, твердых легковоспламеняющихся веществ и материалов, по программе ПТМ проводится не реже одного раза в год.

16. По  решению  нанимателя  подготовку  работников  по  программе ПТМ  допускается  проводить  в  структурном подразделении  по  месту  работы  индивидуально  или  с  группой работников.
Подготовка по программам ПТМ проводится руководителями, специалистами университета, инженером по пожарной безопасности, имеющими образование по специальности «Предупреждение и ликвидации чрезвычайных ситуаций» или «Пожарная и промышленная безопасность», либо прошедшими повышение квалификации по направлению «Обеспечение пожарной безопасности».

Повышение квалификации руководителей и специалистов университета по направлению «Обеспечение пожарной безопасности» осуществляется  не  позднее  5  лет  после  получения  образования  или  повышения квалификации по вышеуказанному направлению.

17. Проведение  подготовки  по  программе  ПТМ  должно  фиксироваться  в  Журнале  учета  прохождения  подготовки  по  программе  ПТМ (Приложение 2) инженером по пожарной безопасности.

18. Подготовка по программе ПТМ завершается проверкой знаний. 
Проверка знаний в  объеме  программы  ПТМ  проводится  комиссией,  назначенной  приказом ректора,  состоящей  не  менее  чем  из  трех  человек  (председателя,  заместителя председателя,  членов  комиссии,  один  из  которых  выполняет  функции секретаря). В состав комиссии должен входить инженер по пожарной безопасности.
Проверка знаний проводится в объеме проведенной подготовки по программе ПТМ в  форме  письменного  или  устного  опроса  либо  тестирования,  в  том  числе  
с использованием  программных  средств,  а  также  отработки  действий  в  случае

возникновения пожара.

19. Лицам,  успешно  прошедшим  проверку  знаний,  выдается  талон  о  прохождении  подготовки  по  программе  ПТМ  по  форме  (Приложение 3). 
Допускается указывать в  талоне о прохождении подготовки по программе ПТМ несколько программ ПТМ при прохождении подготовки по ним. 

Номер  талона  вносится  в  журнал  учета  прохождения  подготовки  по  программе ПТМ.

Начальник отдела ОТ, ПБ и ГО                                                     А.Н.Рыкунов                                                         

СОГЛАСОВАНО

Проректор

_______________________ И.А.Бахматов

