



Министерство образования                                            
Республики Беларусь   

Учреждение образования
«Белорусский государственный 
технологический университет»                                               

П Р И К А З
«____» __________ № ___
г. Минск

О командировании


КОМАНДИРОВАТЬ__________________________________________                                                         
                                                  (Фамилия, имя, отчество  работника)
___________________________________________________________________________,
    (наименование должности работника, структурного подразделения или номер темы)
___________________________________
освободив его от исполнения обязанностей по должности _____________________________________________________________________________
 (наименование должности работника по совместительству, структурного подразделения            
  или номер темы)
_
Место служебной командировки ___________________________________________
                                                              (указывается город, населенный пункт и 
_____________________________________________________________________________
                           организация (предприятие и др.), куда командируется работник)

Срок служебной командировки _____дней с «__________» по «______»
         (количество рабочих дней, дата начала и дата окончания служебной командировки)

Цель _______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Финансирование служебной командировки__________________________________

_____________________________________________________________________________
       (указывается источник денежных средств, направляемых на оплату командировки)

Основание ________________________________________________________________

            
          Ректор                                                                _____                                             
                                                                                     (подпись)              
                                                      



Оборотная сторона приказа:


Согласовано:

Проректор (по соответствующему 
направлению деятельности 
командируемого работника)                                                    ______              ________
                                                                                     (подпись)
Начальник планово-экономического
управления	                                                                 _______              ________
                                                                                     (подпись)
Главный бухгалтер                                                    _______              ________
                                                                                     (подпись)
Начальник отдела юридической
работы и документационного обеспечения            _______              ________
                                                                                     (подпись)
Начальник отдела кадров                                           _______              ________
                                                                                      (подпись)





























Штамп учреждения образования
«Белорусский государственный 
технологический университет»

                     
                   КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ № _____

___________________________________________________________________________
                    (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
___________________________________________________________________________
                                          (должность, место работы)
командируется в ___________________________________________________________
                                      (место служебной командировки, наименование организации)
Срок командировки ___ дней с ___________ 20   г.  по ________ 20   г. 
Цель командировки _________________________________________________________
                                         
Основание: приказ ректора университета от ___ ____________ 20__ г. №______

Действительно по предъявлению документа, удостоверяющего личность.

___________________________________               _________________________
 (должность, подпись руководителя)                  (расшифровка подписи)
             М.П.

 

Оборотная сторона:
   
  Отметки о выбытии в служебную командировку, прибытии к месту служебной
командировки, выбытии из него и прибытии к месту постоянной работы:


Выбыл из ___________________         Прибыл в __________________________
____ ____________ 20__ г.                     ____ ____________ 20__ г.
______________________________        ___________________________________
      (подпись, печать)                                        (подпись, печать)
    (расшифровка подписи)                             (расшифровка подписи)
Выбыл из _________________       Прибыл в __________________________
____ ____________ 20__ г.                         ___ ____________ 20__ г.
______________________________         ___________________________________
       (подпись, печать)                                      (подпись, печать)
     (расшифровка подписи)                            (расшифровка подписи)
Выбыл из ________________        Прибыл в __________________________
____ ____________ 20__ г.                         ____ ____________ 20__ г.
_____________________________           ___________________________________
      (подпись, печать)                                        (подпись, печать)
    (расшифровка подписи)                             (расшифровка подписи)

Примечание. При выезде в несколько мест служебной командировки отметки
о прибытии и выбытии делаются отдельно в каждом из них.                                                                           
                                                                  



Штамп учреждения образования 
«Белорусский государственный 
технологический университет»




КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ № ___
о направлении в служебную командировку группы
(коллектива) работников БГТУ

Группа (коллектив) работников БГТУ в составе:

	№ п/п
	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Должность
	Примечание

	
	
	
	


Командируется в __________________________________________________________________
                                     (место служебной командировки, наименование организации)
Срок командировки ___ дней с ___________ 20   г.  по ________ 20   г. 
Цель командировки ____________________________________________
Основание: приказ ректора университета от ___ ____________ 20__ г. №______

Действительно по предъявлению документа, удостоверяющего личность.

_________________________________                                 ______________________
(должность, подпись руководителя)                                          (расшифровка подписи)
            М.П.
                                                                                                                     


 Оборотная сторона
    

 Отметки   о   выбытии  в  командировку,  прибытии  к  месту  служебной
командировки, выбытии из него и прибытии к месту постоянной работы:

Выбыл из _______________________        Прибыл в __________________________
____ ____________ 20__ г.                           ____ ____________ 20__ г.
__________   ____________________        _____________    ___________________      
(подпись, печать)                                       (подпись, печать) 
 (расшифровка подписи)                    (расшифровка подписи)
Выбыл из _______________________        Прибыл в __________________________
____ ____________ 20__ г.                            ____ ____________ 20__ г.
________________________________        ___________________________________
       (подпись, печать)                                   (подпись, печать)
     (расшифровка подписи)                      (расшифровка подписи)
 


Примечание. При выезде в несколько мест служебной командировки отметки
          о прибытии и выбытии делаются отдельно в каждом из них.
                                                                     Ректору                                                        
                                                                     учреждения образования
                                                                     «Белорусский государственный 
                                                                     технологический университет»
                                                                     ___________________________

ДОКЛАДНАЯ  ЗАПИСКА

Прошу  разрешить служебную командировку  _________________________     _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Должность, структурное подразделение по основной должности__________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
Должность, структурное подразделение по совместительству________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Место служебной командировки _____________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Срок командировки ____дней (месяцев), с ___ ___20__  по  ___ ____20__ Цель командировки ________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Основание для направления в служебную командировку______________________________________________________ _____________________________________________________________________________
                             (приглашение, программа и т.п., условия от принимающей стороны ) 
____________________________________________________________________________________

Обоснование целесообразности служебной командировки_________________  __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Финансирование служебной ________________________________________
командировки                               (указывается источник денежных средств)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


Руководитель 
структурного подразделения                  
(по должности, научной теме
 командируемого работника )                              _______              ________
                                                                            (подпись)

СОГЛАСОВАНО:

Проректор университета                                        _______           ________
(по направлению деятельности работника,	     (подпись)    
направляемого в служебную командировку)               

Начальник планово-экономического          ________	________
управления                                                               (подпись)    
                                                                        ________             ________
Главный бухгалтер                                                (подпись)    





























                                                                        Учреждение образования
                                                                       «Белорусский государственный 
                                                                        технологический университет»        

ЗАДАНИЕ на 
служебную командировку
в пределах Республики Беларусь
№___

______________________________________________________________
        (Фамилия, имя, отчество  работника, направляемого в служебную командировку)
______________________________________________________________
     (должность работника, по которой он направляется в служебную командировку)

Место служебной командировки _______________________________
                                                           (указывается город, населенный пункт и 
_____________________________________________________________________________
организация (предприятие и др.), куда командируется работник)

Срок служебной командировки ________________________________
         (количество рабочих дней, дата начала и дата окончания служебной командировки)

Основание ____________________________________________________

Цель командировки_____________________________________________

Финансирование служебной _____________________________________
командировки                               (указывается источник денежных средств)

Оформлен на работу по совместительству в университете (в НИЧ) ______________________________________________________________(указывается должность работника и размер ставки, по которой  он работает по совместительству)  
__________________________________________________________________
Исполнение обязанностей на период отсутствия работника
возложить на* __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Прочие условия ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель 
структурного подразделения                  
(по должности, научной темы
командируемого работника)                         _______              ________
___________                                                        (подпись)
                                                       
        С условиями служебной командировки согласен, Положение о служебных командировках в пределах Республики Беларусь работников учреждения образования «Белорусский государственный технологический университет», утвержденное приказом ректора университета от          2020 г.  №__  изучил:                                                                             
  «___»_______20  г.              
                                                                              (подпись работника)                                                                                      




СОГЛАСОВАНО:

Проректор университета                                   _______           _______
(по направлению деятельности работника,	        (подпись)    
направляемого в служебную командировку)        

Начальник планово-экономического	_______           ________
управления                                                         (подпись)    
                                                                           _______          _______
Главный бухгалтер                                            (подпись)    


                                            
Приложение: копия приглашения, семинара, конференции и т.п.;



*Заполняется руководителем структурного подразделения






















                                                                        Учреждение образования
                                                                       «Белорусский государственный 
                                                                        технологический университет»        

ЗАДАНИЕ на 
служебную командировку
№___

_____________________________________________________________________________
         (Фамилия, имя, отчество  работника, направляемого в служебную командировку)
Должность, структурное подразделение по основной должности_________________________________________________________ __________________________________________________________________
Должность, структурное подразделение по совместительству___________________________________________________ __________________________________________________________________
Место служебной командировки _____________________________________
___________________________      _(указывается город, населенный пункт и 
_____________________________________________________________________________
организация (предприятие и др.), куда командируется работник)
Срок командировки ____дней (месяцев), с ___ ___20__  по  ___ ____20__ Цель командировки по основной должности____________________________
__________________________________________________________________
Цель командировки по должности совместителя ________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
Обоснование необходимости и целесообразности служебной командировки одновременно по двум должностям__________________________________  __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Основание для направления в служебную командировку______________________________________________________ __________________________________________________________________
                             (план, приглашение, программа и т.п., условия от принимающей стороны ) 
Финансирование служебной ________________________________________
командировки                               (указывается источник денежных средств)
__________________________________________________________________
Исполнение обязанностей на период отсутствия работника
возложить на* __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Прочие условия ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Руководитель 
структурного подразделения                  
(по основной должности
командируемого работника)                                   _______              ________
                                                                          (подпись)
Руководитель 
структурного подразделения                  
по должности совместителя
командируемого работника
 (научной темы)                                                         _______                          ________
                                                                                  (подпись)

        С условиями служебной командировки согласен, Положение о служебных командировках в пределах Республики Беларусь работников учреждения образования «Белорусский государственный технологический университет», утвержденное приказом ректора университета от          2020 г.  №__  изучил:    
 «___» ______ 20  г.	                                           _________
                                                                          (подпись работника)                                                                             

СОГЛАСОВАНО:

Проректор университета                                               _______            _______
(по направлению деятельности работника,	            (подпись)    
направляемого в служебную командировку)                 

Начальник планово-экономического
управления                                                                     _______             ________
                                                                                          (подпись)         

Главный бухгалтер                                                       _______             _________
                                                                                           (подпись)           

    
Приложение: копия приглашения, семинара, конференции и т.п.;
____________________________
*Заполняется руководителем структурного подразделения                                                 







[bookmark: _GoBack]
                                                                              Учреждение образования
                                                                       «Белорусский государственный 
                                                                        технологический университет»        
                                                                                                            



ОТЧЕТ
о результатах служебной командировки
в пределах Республики Беларусь

_________________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О., должность работника)
командированного  согласно приказу ректора университета № _______
 от _________ 20 
с «______» __________ 20____ по «______» _______________ 20__________ в____________________________________________________________ .
(госорган, организация, учреждение, предприятие)

В ходе  состоявшейся командировки _________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
(отражается выполнение служебного задания, перечень достигнутых договоренностей и вопросов, рассмотренных в период служебной командировки) 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                                                                                                               _______________________                                                                  _______________      
(Должность, структурное 	(подпись работника)
подразделение,
научная тема, Ф.И.О. работника)
«___» ____20   
_____________________________
Руководитель	__________
структурного подразделения                                                              (подпись)
(научной темы)
«___» _____20 















